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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПЕРМИ

ДЕПАРТАМЕНТ  ФИНАНСОВ
П Р И К А З
28.11.2007                                                                                                             № 102-о 

О порядке составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Перми, бюджетных росписей главных администраторов (администраторов) доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей бюджетных средств на 2008 год и на период до 2010 года

В соответствии со ст. 217, 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации 
(в ред. от 26.04.2007) и ст.21 решения Пермской городской Думы от 28.08.2007 № 185 
«Об утверждении Положения о бюджетном процессе в городе Перми» (в ред. от 23.10.2007) ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Перми согласно приложению № 1 к настоящему приказу.

2. Утвердить Порядок составления и ведения бюджетных росписей главных администраторов (администраторов) доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей бюджетных средств согласно приложению № 2 к настоящему приказу.

3. Управлению по организации бюджетного процесса довести настоящий приказ до функциональных и территориальных органов администрации города Перми, обеспечить составление и ведение сводной бюджетной росписи на 2008 год и на период до 2010 года  в соответствии с Порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Перми.

4. Начальнику управления по обеспечению деятельности департамента Даньковой Оксане Геннадьевне:

4.1. Обеспечить техническую реализацию задач, вытекающих из утвержденного  Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Перми, Порядка составления и ведения бюджетных росписей главных администраторов (администраторов) доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей бюджетных средств.
4.2. Разместить настоящий приказ на сайте департамента финансов.

5. Главным администраторам доходов бюджета, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета и главным распорядителям бюджетных средств:

5.1. Обеспечить составление и ведение бюджетной росписи, подготовку необходимых документов для внесения изменений в сводную бюджетную роспись в порядке и в сроки, установленные настоящим приказом.

5.2. Производить внесение изменений в бюджетную роспись по кодам бюджетной классификации, предусмотренным порядком ведения сводной бюджетной росписи, только после внесения соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись.
6. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 
Начальник департамента                                                                                                               Е.А.Чугарина

Приложение № 1

к приказу департамента финансов администрации города Перми

от 28.11.2007 № 102-о
Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Перми

на 2008 год и на период до 2010 года

Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета города Перми на 2008 год и на период до 2010 года в соответствии 
с бюджетным законодательством Российской Федерации и Положением о бюджете 
и бюджетном процессе в городе Перми.
1. Основные понятия.

В целях настоящего Порядка применяются следующие понятия:

1.1. Дополнительный код расходов (далее - ДопКР) - дополнительная детализация классификации операций сектора государственного управления. 

1.2. Дополнительный код управленческого бюджета (далее - ДопКУ) - детализация расходов по функционально-целевым блокам и группам расходов управленческого бюджета.

1.3. Дополнительный код источников расходов (далее - ДопКИ) - детализация расходов по источникам расходов бюджета города Перми.

1.4. Программа "АЦК" - программный комплекс автоматизации бюджетного процесса.

1.5. Смета доходов и расходов - документ, составляемый бюджетными учреждениями 
в установленном порядке на очередной финансовый год и 2 года планового периода 
и определяющий объемы поступлений доходов с указанием источников образования, а также целевое направление использования средств на обеспечение функций бюджетных учреждений.

1.6. Бюджетная заявка - документ, составленный на основании доведенных показателей утвержденного бюджета города и (или) установленного бюджетного задания:

по расходам - по форме сводного уведомления о бюджетных ассигнованиях, сформированного в программе «АЦК» по распределительной смете, и содержащий предложения главного распорядителя бюджетных средств по распределению ассигнований 
на очередной финансовый год и 2 года планового периода по классификации расходов (включая коды КОСГУ) и дополнительным кодам расходов бюджета города;

 по доходам - по форме сводного уведомления о бюджетных назначениях по доходам, сформированного в программе «АЦК» главным администратором доходов бюджета, 
и содержащий распределение доходов на очередной финансовый год и 2 года планового периода;

по источникам финансирования дефицита бюджета - по форме сводного уведомления 
о бюджетных назначениях по источникам финансирования дефицита бюджета, сформированного в программе «АЦК» главным администратором источников финансирования дефицита бюджета, и содержащий распределение источников финансирования дефицита бюджета 
на очередной финансовый год и 2 года планового периода.

Другие понятия и термины, применяемые в настоящем Порядке, определены бюджетным законодательством Российской Федерации и Положением о бюджете и бюджетном процессе в городе Перми.
2. Порядок составления сводной бюджетной росписи 
2.1.Сводная бюджетная роспись составляется департаментом финансов администрации города (далее - департамент финансов) в соответствии с утвержденным Пермской городской Думой бюджетом города Перми на 3 года: на очередной финансовый год и 2 года планового периода.

Сводная бюджетная роспись утверждается начальником департамента финансов. 

Сводная бюджетная роспись города включает: сводную бюджетную роспись по доходам бюджета города, сводную бюджетную роспись по источникам финансирования дефицита бюджета города, сводную бюджетную роспись по расходам бюджета города.

Сводная бюджетная роспись по доходам бюджета города формируется в разрезе кодов классификации доходов, утвержденных решением о бюджете, и главных администраторов доходов бюджета.

Сводная бюджетная роспись по источникам финансирования дефицита бюджета города формируется в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета, утвержденных решением о бюджете, и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета.

Сводная бюджетная роспись по расходам бюджета города формируется в разрезе кодов классификации расходов, утвержденных решением о бюджете, КОСГУ, а также дополнительных кодов ДопКУ, ДопКИ, ДопКР, и главных распорядителей бюджетных средств.
Сводная бюджетная роспись формируется на основе бюджетных заявок главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных распорядителей бюджетных средств, формируемых в программе «АЦК» 
по форме соответствующих уведомлений.

2.2. Сводная бюджетная роспись по расходам бюджета города формируется в следующем порядке:

2.2.1. управление по организации бюджетного процесса департамента финансов (далее – бюджетное управление) в день принятия бюджета города Пермской городской Думой доводит до главных распорядителей бюджетных средств показатели утвержденного бюджета по расходам;
2.2.2. главные распорядители бюджетных средств в течение 7 календарных дней со дня получения показателей утвержденного бюджета по расходам представляют в управление расходов департамента финансов бюджетные заявки на очередной финансовый год и плановый период (в электронном варианте и на бумажных носителях);
2.2.3. управление расходов департамента финансов в течение 5 календарных дней со дня представления главными распорядителями бюджетных средств бюджетных заявок осуществляет проверку представленных заявок на соответствие утвержденным в бюджете показателям 
по расходам и направляет в бюджетное управление.
2.3. Сводная бюджетная роспись по доходам бюджета города и по источникам финансирования дефицита бюджета в части поступления от продажи акций формируется 
в следующем порядке:

2.3.1. управление доходов департамента финансов в день принятия бюджета города Пермской городской Думой (до 12 часов) направляет в бюджетное управление департамента финансов показатели принятого Пермской городской Думой бюджета в разрезе главных администраторов доходов бюджета по каждому коду классификации доходов бюджета; 
по источникам финансирования дефицита бюджета города  в части поступлений от продажи акций – в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета города по каждому коду классификации источников финансирования дефицита бюджета;
2.3.2. бюджетное управление департамента финансов в день принятия бюджета города Пермской городской Думой после получения информации из управления доходов департамента финансов доводит до главных администраторов доходов (источников финансирования дефицита) бюджета города показатели утвержденного бюджета по доходам (источникам финансирования дефицита), в том числе по безвозмездным поступлениям от других бюджетов бюджетной системы РФ;
2.3.3. главные администраторы доходов (источников финансирования дефицита) бюджета города в течение 7 календарных дней со дня получения показателей утвержденного бюджета 
по доходам представляют в управление доходов департамента финансов бюджетные заявки 
на очередной финансовый год и плановый период (в электронном варианте и на бумажных носителях);
2.3.4. управление доходов департамента финансов в течение 3 календарных дней со дня представления главными администраторами доходов (источников финансирования дефицита) бюджета города бюджетных заявок осуществляет проверку представленных заявок на соответствие утвержденным в бюджете показателям по доходам (источникам), формирует сводную бюджетную роспись по доходам бюджета и сводную бюджетную роспись по источникам финансирования дефицита бюджета города  в части поступлений от продажи акций по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку и направляет в бюджетное управление департамента финансов.
2.4. Сводная бюджетная роспись по источникам финансирования дефицита бюджета формируется сектором мониторинга и анализа исполнения бюджета бюджетного управления (далее – сектор) в течение 12 календарных дней со дня принятия бюджета города Пермской городской Думой в следующем порядке: 

2.4.1. составляются бюджетные заявки на очередной финансовый год и плановый период:

по погашению кредитов - по форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях, сформированных в программе «АЦК» (в электронном варианте и на бумажных носителях); 

по получению кредитов – по форме уведомлений о бюджетных назначениях по источникам финансирования дефицита бюджета, сформированных в программе «АЦК» (в электронном варианте и на бумажных носителях); 

2.4.2. формируется сводная бюджетная роспись в целом по источникам финансирования дефицита бюджета по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;
2.4.3. сводная бюджетная роспись по источникам финансирования дефицита бюджета направляется в бюджетный отдел бюджетного управления департамента финансов по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
2.5. Бюджетное управление  департамента финансов в течение 2 календарных дней со дня представления бюджетных заявок управлением расходов департамента финансов, сводной бюджетной росписи по доходам бюджета по форме согласно приложению № 1 управлением доходов, сводной бюджетной росписи по источникам финансирования дефицита бюджета 
по форме согласно приложению № 1 сектором мониторинга и анализа исполнения бюджета проверяет на соответствие основным параметрам бюджета представленные документы, составляет  сводную бюджетную роспись и направляет на утверждение начальнику департамента финансов 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 
Начальник департамента финансов в срок не позднее следующего дня утверждает сводную бюджетную роспись бюджета города Перми.
Бюджетное управление департамента финансов в день утверждения сводной бюджетной росписи бюджета города направляет:

утвержденную сводную бюджетную роспись в управление казначейства;

сводную бюджетную роспись по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета - в управление доходов департамента финансов, 

сводную бюджетную роспись по расходам - в управление расходов департамента финансов.

2.6. В течение 2 календарных дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи 
ее показатели доводятся:

управлением доходов департамента финансов - до главных администраторов (администраторов) доходов бюджета и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета в части поступления от продажи акций по форме уведомления о бюджетных назначениях по доходам (источникам финансирования дефицита бюджета); управлением расходов департамента финансов - до главных распорядителей бюджетных средств по форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях и уведомлений о лимитах бюджетных обязательств 
(за исключением публичных нормативных обязательств), сформированных в программе «АЦК». 
2.7. Департамент финансов направляет за подписью главы администрации города утвержденную сводную бюджетную роспись в Пермскую городскую Думу и Контрольно-счетную палату города Перми за 5 дней до начала очередного финансового года.

2.8. Главные распорядители бюджетных средств в течение 5 календарных дней со дня получения утвержденных показателей составляют и утверждают бюджетные росписи и доводят до подведомственных получателей бюджетных средств уведомления о лимитах бюджетных обязательств, сформированные в программе «АЦК».
Главные администраторы доходов бюджета (источников финансирования дефицита бюджета) в течение 5 календарных дней со дня получения утвержденных показателей составляют и утверждают бюджетные росписи и доводят уведомления о бюджетных назначениях по доходам, по источникам финансирования дефицита бюджета до подведомственных администраторов доходов (источников финансирования дефицита бюджета).
2.9. Пермская городская Дума,  Контрольно-счетная палата города, Пермская городская избирательная комиссия в течение 5 календарных дней со дня получения уведомлений 
о бюджетных ассигнованиях и уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (за исключением публичных нормативных обязательств) составляют сметы доходов и расходов и представляют их на утверждение руководителю соответствующего органа городского самоуправления.

Главные распорядители бюджетных средств в течение 5 календарных дней со дня получения уведомлений о бюджетных ассигнованиях и уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (за исключением публичных нормативных обязательств) составляют сметы доходов 
и расходов на содержание территориальных и функциональных органов администрации города 
и представляют их на утверждение курирующему заместителю главы администрации города - руководителю соответствующего функционально-целевого блока.

Главные распорядители бюджетных средств, являющиеся получателями бюджетных средств, в течение 5 календарных дней со дня получения уведомлений о бюджетных ассигнованиях (по публичным нормативным обязательствам) и уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (за исключением публичных нормативных обязательств) составляют смету доходов и расходов и представляют ее на утверждение курирующему заместителю главы администрации города – руководителю соответствующего функционально-целевого блока.

Подведомственные получатели бюджетных средств в течение 5 календарных дней со дня получения уведомлений о бюджетных ассигнованиях (по публичным нормативным обязательствам) и уведомлений о лимитах бюджетных обязательств (за исключением публичных нормативных обязательств) составляют сметы доходов и расходов и представляют их на утверждение главному распорядителю бюджетных средств.

2.10. Главные распорядители бюджетных средств, курирующие заместители главы администрации города – руководители функционально-целевых блоков в течение 5 календарных дней со дня представления смет доходов и расходов утверждают их.

2.11. В течение 1 рабочего дня со дня утверждения сметы доходов и расходов представляются в управление казначейства департамента финансов (на бумажном носителе).
3. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись

В ходе исполнения бюджета показатели сводной росписи могут быть изменены 
в соответствии с решениями начальника департамента финансов с последующим утверждением Пермской городской Думой и в соответствии с утвержденными изменениями в решение 
о бюджете. 

3.1. По решению начальника департамента финансов вносятся изменения в сводную бюджетную роспись в следующих случаях:

изменение состава или полномочий (функций) главных распорядителей бюджетных средств (подведомственных им бюджетных учреждений);

вступление в силу законов, предусматривающих осуществление полномочий органов государственной власти субъектов Российской Федерации (органов местного самоуправления) за счет субвенций и субсидий из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

фактическое получение при исполнении бюджета доходов (в том числе дотаций) сверх утвержденного решением о бюджете объема, если они направляются на уменьшение дефицита бюджета, замещение муниципальных заимствований, погашение муниципального долга, 
а также на исполнение публичных нормативных обязательств в случае недостаточности 


предусмотренных на их исполнение бюджетных ассигнований с превышением общего объема указанных ассигнований в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета города;

использование средств резервных фондов и иным образом зарезервированных в составе бюджета утвержденных бюджетных ассигнований;

распределение бюджетных ассигнований между получателями бюджетных средств на конкурсной основе и по иным основаниям, связанным с особенностями исполнения бюджета города;

увеличение бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю бюджетных средств в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов;

в связи с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигнований 
в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением 
о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

перераспределение бюджетных ассигнований между кодами КОСГУ, ДопКР и ДопКУ 
в пределах предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период главному распорядителю бюджетных средств на соответствующий финансовый год общего объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг и общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов;
перераспределение бюджетных ассигнований между текущим финансовым годом 
и плановым периодом - в пределах предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период главному распорядителю бюджетных средств на соответствующий финансовый год общего объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг и общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов на текущий финансовый год 
и плановый период;

перераспределение бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита бюджета при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

направление доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, фактически полученных сверх утвержденного решением о бюджете объема, на финансирование соответствующих бюджетных учреждении;

проведение реструктуризации муниципального долга;

перераспределение бюджетных назначений по доходам (источникам) между главными администраторами доходов (источников) бюджета города в пределах одного кода классификации доходов (источников) в связи с изменением состава и (или) полномочий (функций) главных администраторов доходов (источников).

При изменении показателей сводной росписи по расходам, утвержденным 
в соответствии с ведомственной структурой расходов, уменьшения бюджетных ассигнований, предусмотренных на исполнение публичных нормативных обязательств и обслуживание муниципального долга, для увеличения иных бюджетных ассигнований без внесения изменений в решение о бюджете не допускается.
3.2. Перераспределение бюджетных ассигнований между текущим финансовым годом 
и плановым периодом и между главными распорядителями бюджетных средств в пределах 


общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов на текущий финансовый год и плановый период утверждается начальником департамента финансов после внесения соответствующих изменений 
в решение о бюджете.
3.3. При внесении Пермской городской Думой изменений в решение о бюджете начальник департамента финансов утверждает соответствующие изменения в сводною бюджетною роспись после их принятия.

4. Внесение изменений в сводную роспись на основании письменного обращения 

главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора доходов
(источников финансирования дефицита) бюджета
4.1. Главным распорядителем бюджетных средств по мере необходимости направляется 
в департамент финансов письменное обращение с мотивированным представлением:

по изменению расходов между годами в пределах предусмотренного решением о бюджете на текущий год и плановый период главному распорядителю общего объема бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год, в пределах общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов 
на текущий финансовый год и плановый период;

по изменению расходов между кодами КОСГУ, ДопКР и ДопКУ в пределах предусмотренного решением о бюджете объема бюджетных ассигнований по соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов на соответствующий финансовый год;
в связи с недостаточностью бюджетных ассигнований для исполнения публичных нормативных обязательств - с превышением общего объема указанных ассигнований 
в пределах 5 процентов общего объема бюджетных ассигнований, утвержденных решением 
о бюджете на их исполнение в текущем финансовом году;

по увеличению бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов бюджета за счет экономии по использованию в текущем финансовом году бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг - в пределах общего объема бюджетных ассигнований, предусмотренных главному распорядителю бюджетных средств 
в текущем финансовом году на оказание муниципальных услуг при условии, что увеличение бюджетных ассигнований по соответствующему виду расходов не превышает 10 процентов;

по направлению доходов от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности, фактически полученных сверх утвержденного решением о бюджете объема, на финансирование соответствующих  бюджетных учреждении;

в случае изменения состава или полномочий (функций) главных распорядителей бюджетных средств (подведомственных им бюджетных учреждений).

Письменное обращение должно содержать обязательство о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам. Одновременно представляется справка об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств по форме  согласно приложению № 2 
к настоящему Порядку, а также реестр уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям по уменьшаемым расходам с приложением по подведомственным получателям поставленных на учет бюджетных обязательств. 

В исключительных случаях (выявление ошибок планирования, введения дополнительных кодов в процессе исполнения бюджета), когда письменное обращение главного распорядителя бюджетных средств по изменению бюджетных ассигнований влечет за собой внесение изменений в кассовые расходы, главным распорядителем бюджетных средств дополнительно представляется приложение по подведомственным получателям поставленных на учет бюджетных обязательств, а также проведенных кассовых расходов.

В случае необходимости внесения изменений в бюджетную роспись главного распорядителя бюджетных средств, обслуживающегося через лицевые счета, открытые в отделениях управления федерального казначейства по Пермской области, письменное обращение должно содержать обязательство о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам и сведения 



о наличии остатка денежных средств (в случае полученного финансирования), обеспечивающих возврат финансирования.

Главным администратором доходов (источников финансирования дефицита) бюджета по мере необходимости направляется в департамент финансов письменное обращение 
в произвольной форме, согласованное со всеми главными администраторами доходов (источников финансирования дефицита) бюджета города Перми, по которым предлагается осуществить перераспределение, и руководителями функционально-целевых блоков, в ведении которых они находятся, с мотивированным представлением по перераспределению доходов бюджета между главными администраторами в пределах одного кода классификации доходов 
в связи с изменением состава и (или) полномочий (функций) главных администраторов доходов (источников финансирования дефицита), а также справка по форме согласно приложению № 4.
4.2. Главным распорядителем бюджетных средств может быть инициировано перераспределение расходов между годами и другими главными распорядителями бюджетных средств без изменения общего объема расходов бюджета на текущий финансовый год 
и плановый период в пределах общего объема бюджетных ассигнований в следующем порядке:

в департамент финансов направляется письменное обращение, согласованное со всеми главными распорядителями бюджетных средств, по которым предлагается осуществить перераспределение, и руководителями функционально-целевых блоков, в ведении которых они находятся (образец письменного обращения представлен в приложении № 3 к настоящему Порядку и обязателен для использования), справка об изменении сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств (за исключением публичных нормативных обязательств) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, а также реестр уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям по уменьшаемым расходам с приложением по подведомственным учреждениям поставленных на учет бюджетных обязательств.

В данном случае изменения в сводную бюджетную роспись вносятся в соответствии 
с п.3.2., п. 5.1.-5.9. настоящего Порядка.

4.3. Представленные документы рассматриваются начальником департамента финансов (при делегировании полномочия – начальником соответствующего управления департамента финансов) в течение 2 рабочих дней со дня получения документов. После рассмотрения  документы направляются  через общий отдел департамента финансов в управление доходов либо 
в управление расходов и в управление казначейства (оригинал письма направляется в управление доходов либо в управление расходов).

4.4. Документы по изменению расходов бюджета рассматриваются управлением доходов либо  управлением расходов, а также управлением казначейства департамента финансов, при этом:

4.4.1. управление казначейства в течение 9 рабочих дней со дня получения документов:

предварительно регистрирует справку по форме согласно приложению № 2 и проверяет ее на наличие (отсутствие) поставленных на учет бюджетных обязательств;

в случае невозможности внесения изменений направляет письмо заявителю с указанием причин отказа, справка по форме согласно приложению № 2 аннулируется (при повторном обращении представляется новая справка по форме согласно приложению № 2);

направляет копию письма заявителю с указанием причин отказа в управление расходов;

приостанавливает проведение операций по соответствующим расходам на период перераспределения ассигнований;

в случае необходимости внесения изменений в кассовые расходы вносит соответствующие изменения;

направляет завизированную справку по форме согласно приложению № 2 в управление расходов;
4.4.2. управление расходов в течение 10 рабочих дней со дня получения документов: 

рассматривает документы;

после получения завизированной управлением казначейства справки по форме согласно приложению № 2 производит соответствующее изменение расходов бюджета по главному 


распорядителю бюджетных средств с формированием уведомлений об изменении бюджетных ассигнований и уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств в программе «АЦК»;

визирует справку по форме согласно приложению № 2;

направляет уведомления об изменении бюджетных ассигнований и уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств, справку по форме согласно приложению № 2 
в бюджетное управление департамента финансов; 
в случае невозможности сокращения лимитов бюджетных обязательств в адрес заявителя направляет письмо с указанием причин отказа;

копию письма главному распорядителю бюджетных средств с указанием причин отказа направляет в управление казначейства;
4.4.3. управление доходов в течение 10 рабочих дней со дня получения документов: 

в случае необоснованности предложений по внесению изменений в бюджетную роспись по доходам (источникам финансирования дефицита) направляется письмо заявителю 
с указанием причин отказа в перераспределении;

в случае обоснованности перераспределения бюджетных назначений по доходам (источникам финансирования дефицита) формируется уведомление об изменении бюджетных назначений по доходам (источникам финансирования дефицита) и визируется справка по форме согласно приложению № 4;

справка по форме согласно приложению № 4  и уведомления об изменении бюджетных назначений по доходам направляются в бюджетное управление департамента финансов.

4.5. Бюджетное управление департамента финансов в течение 1 рабочего дня со дня получения документов проверяет представленные документы на соответствие вносимых изменений показателям сводной бюджетной росписи, визирует и направляет начальнику департамента финансов.
4.6. Начальник департамента финансов не позднее следующего рабочего дня со дня получения пакета документов принимает окончательное решение об изме​нении сводной бюджетной росписи. Далее завизированный пакет документов направляется в управление расходов либо 
в управление доходов департамента финансов.

4.7. Управление расходов и управление доходов департамента финансов в течение 1 рабочего дня со дня рассмотрения начальником департамента финансов по одному экземпляру документов направляют: 

в бюджетное управление департамента финансов:

справок по форме согласно приложению №  2, 4;

уведомлений об изменении бюджетных ассигнований;

уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств;

уведомлений об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета;
в управление казначейства:

уведомлений об изменении бюджетных ассигнований;

уведомлений об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета;
главным администраторам доходов бюджета, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителям бюджетных средств:

уведомлений об изменении бюджетных ассигнований;

уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств;

уведомлений об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета.
4.8. Главные распорядители бюджетных средств в течение 1 рабочего дня со дня получения доводят до подведомственных получателей бюджетных средств уведомления о лимитах бюджетных обязательств, сформированные в программе «АЦК» (в электронном варианте и на бумажных носителях).
4.9. Пермская городская Дума, Контрольно-счетная палата города, Пермская городская избирательная комиссия, управление внутренних дел города, главные распорядители бюджетных средств (в случае изменения сметы доходов и расходов на содержание территориальных 
и функциональных органов администрации города) и подведомственные получатели бюджетных средств в течение 2 рабочих дней со дня получения уведомлений о лимитах бюджетных обязательств вносят соответствующие изменения в смету доходов и расходов.
4.10. Письменное обращение главного распорядителя бюджетных средств о внесении изменений в сводную бюджетную роспись принимается департаментом финансов до 15-го числа текущего месяца.

5. Внесение изменений в сводную роспись на основании нормативных правовых актов 
Пермской городской Думы, нормативных правовых актов администрации города, 
распоряжений главы администрации города.

5.1. При очередном внесении изменений в нормативные правовые акты Пермской городской Думы, нормативные правовые акты администрации города, распоряжения главы администрации города, при подготовке новых нормативных правовых актов Пермской городской Думы, администрации города, распоряжений главы администрации города главными распорядителями бюджетных средств в департамент финансов представляются письма по вносимым изменениям 
с распределением их по ведомственной структуре расходов бюджета города, классификации расходов бюджета города с указанием кодов КОСГУ, ДопКУ, ДопКИ и ДопКР, справка по форме согласно приложению № 2 по уменьшаемым расходам, а также реестр уведомлений об изменении бюджетных ассигнований и уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств 
по подведомственным получателям по уменьшаемым расходам с приложением 
по подведомственным получателям поставленных на учет бюджетных обязательств.
После рассмотрения  документы направляются  через общий отдел департамента финансов в управление расходов и в управление казначейства (оригинал письма направляется в управление расходов).
5.2. Управление расходов департамента финансов в течение 5 рабочих дней после получения письма главного распорядителя бюджетных средств и копии справки по форме согласно приложению № 2 формирует уведомления об изменении ассигнований и уведомления о лимитах бюджетных обязательств по главным распорядителям бюджетных средств в программе «АЦК».
5.3. После получения нормативных правовых актов  Пермской городской Думы, нормативных правовых актов администрации города, распоряжений главы администрации города бюджетное управление департамента финансов в течение следующего рабочего дня доводит служебную записку с копией нормативных правовых актов Пермской городской Думы, нормативных правовых актов администрации города, распоряжений главы администрации города до управления доходов, управления расходов и управления казначейства департамента финансов.

В случае изменения источников финансирования дефицита бюджета формирует уведомления об изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета (за исключением по поступлениям от продажи акций) и направляет на подпись начальнику департамента финансов.

5.4. Управление казначейства департамента финансов в течение 1 рабочего дня после получения служебной записки визирует справку по форме согласно приложению № 2 
и направляет ее в управление расходов.
5.5. Управление расходов в течение следующего рабочего дня после получения справки по форме согласно приложению № 2  направляет уведомления об изменении ассигнований, уведомления о лимитах бюджетных обязательств в бюджетное управление департамента финансов.

5.6. Управление доходов департамента финансов в течение следующего рабочего дня после получения служебной записки формирует справку по форме согласно приложению № 4, уведомления об изменении бюджетных назначений по доходам, изменении бюджетных назначений 



по источникам финансирования дефицита бюджета (в части поступлений от продажи акций) 
в программе «АЦК» и направляет в бюджетное управление департамента финансов.

5.7. Бюджетное управление департамента финансов в течение 1 рабочего дня со дня получения документов проверяет представленные документы на соответствие вносимых изменений показателям сводной бюджетной росписи, визирует и направляет начальнику департамента финансов.
5.8. Начальник департамента финансов в течение следующего рабочего дня после получения уведомлений подписывает их и направляет в управление расходов либо в управление доходов департамента финансов.

5.9. Управление расходов и управление доходов департамента финансов в течение следующего дня со дня получения подписанных уведомлений по одному экземпляру документов направляют: 
в бюджетное управление департамента финансов:

справок по форме согласно приложению  №  2, 4;

уведомлений об изменении бюджетных ассигнований;

уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств;

уведомлений об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета;
в управление казначейства:

уведомлений об изменении бюджетных ассигнований;

уведомлений об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета;
главным администраторам (администраторам) доходов бюджета, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителям бюджетных средств:

уведомлений об изменении бюджетных ассигнований;

уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств;

уведомлений об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета.
6. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись  бюджета города Перми
на основании уведомлений Министерства финансов Пермского края (далее – Минфин ПК), отраслевых министерств и агентств Пермского края в связи с передачей дотаций, 
средств, переданных на выполнение собственных полномочий города,
субвенций и субсидий бюджету города.

6.1. Бюджетное управление департамента финансов в течение следующего рабочего дня после получения уведомлений доводит служебную записку с приложением копии уведомлений Минфина Пермского края и отраслевых министерств, агентств Пермского края на передачу дотаций (в случае принятия решения начальником департамента финансов о направлении фактически полученных сверх утвержденного решением о бюджете объема дотаций на уменьшение дефицита бюджета, замещение муниципальных заимствований, погашение муниципального долга, а также на исполнение публичных нормативных обязательств в случае недостаточности предусмотренных на их исполнение бюджетных ассигнований в размере, предусмотренном пунктом 3.1. настоящего Порядка), средств на выполнение собственных полномочий города, субвенций и субсидий до управления доходов, управления расходов и управления казначейства департамента финансов.
6.2. Управление расходов департамента финансов в течение следующе​го рабочего дня после получения служебной записки направляет письмо главному распорядителю бюджетных средств о необходимости распределе​ния средств, переданных на выполнение собственных полномочий города, субвенций и субсидий по ведомственной структуре расходов бюджета города Перми, классификации расходов бюджета города с указанием кодов КОСГУ, ДопКУ, ДопКИ 
и ДопКР.
6.3. Главные распорядители бюджетных средств (главные администраторы доходов бюджета) в течение 2 рабочих дней после получения письма департамента финансов:

 распределяют средства, переданные на выполнение собственных полномочий города, субвенции и субсидии по кодам ведомственной структуры расходов бюджета города Перми, классификации расходов Российской Федерации с указанием кодов КОСГУ, ДопКУ, ДопКИ, 
и ДопКР; по кодам главных администраторов доходов бюджета, кодам вида и подвида доходов, кодам КОСГУ, относящимся к доходам бюджета:
направляют соответствующую информацию в управления расходов и доходов департамента финансов;

направляют справку по форме согласно приложению № 2 по сокращаемым расходам 
в управление расходов.
6.4. Управление расходов департамента финансов в течение 2 рабочих дней после получения письма главного распорядителя бюджетных средств формирует уведомления об изменении ассигнований и уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств по главным распорядителям бюджетных средств в программе «АЦК» и направляет на подпись начальнику отдела  бюджетного планирования.

Начальник отдела  бюджетного планирования в течение 1 рабочего дня после получения уведомлений об изменении ассигнований и об изменении лимитов бюджетных обязательств визирует их и направляет на подпись начальнику департамента финансов.

6.5. Управление доходов департамента финансов в течение 1 рабочего дня после получения служебной записки из бюджетного управления при внесении изменений в сводную бюджетную роспись по доходам бюджета города оформляет справку по форме согласно приложению № 4, которая визируется специалистом управления доходов и начальником управления доходов 
и направляется на подпись начальнику отдела бюджетного планирования.

Начальник отдела бюджетного планирования в течение 1 рабочего дня после получения справки по форме согласно приложению № 4 визирует ее и направляет на подпись начальнику департамента финансов.

После подписания начальником департамента финансов справка по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку направляется в бюджетное управление департамента финансов.

Управление доходов департамента финансов в течение 1 рабочего дня после получения завизированной справки по форме согласно приложению № 4 формирует уведомления об изменении плана по доходам, изменения плана по источникам финансирования дефицита бюджета (в части поступлений от продажи акций) в программе «АЦК» и направляет на подпись начальнику отдела бюджетного планирования.
Начальник отдела бюджетного планирования в течение 1 рабочего дня после получения уведомления об изменении плана по доходам, изменения плана по источникам финансирования дефицита бюджета визирует его и направляет на подпись начальнику департамента финансов.

6.6. Начальник департамента финансов в течение следующе​го рабочего дня после получения уведомлений подписывает их и направляет в соответствующие управления департамента финансов.

Управления департамента финансов в течение следующего дня со дня получения подписанных уведомлений направляют уведомления главным администраторам (администраторам) доходов бюджета, главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета, главным распорядителям бюджетных средств, в бюджетное управление департамента финансов.
6.7. Управление расходов департамента финансов в течение 1 рабочего дня после подписания  уведомлений доводят их до главных распорядителей бюджетных средств.
Управление доходов департамента финансов в течение 1 рабочего дня после подписания  уведомлений доводит их до главных администраторов (администраторов) доходов (источников).
7. Сокращение лимитов бюджетных обязательств по фактам нецелевого использования бюджетных средств, при невыполнении условий, определенных решением о бюджете.

7.1. Главный распорядитель бюджетных средств в сроки, установленные контрольными органами в соответствии с представлением контрольных органов по фактам нецелевого использования бюджетных средств, по результатам проверки департамента финансов в случае невыполнения условий, определенных решением о бюджете, обязан направить в департамент финансов письменное обращение по блокировке соответствующих расходов, а также реестр уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям по уменьшаемым расходам с приложением по подведомственным получателям поставленных на учет бюджетных обязательств.

7.2. Представленные документы рассматриваются начальником департамента финансов 
в течение 2 рабочих дней со дня получения документов. После рассмотрения документы направляются  через общий отдел департамента финансов в управление расходов.

7.3. Управление расходов департамента финансов в течение 3 рабочих дней со дня получения документов проверяет их и производит блокировку соответствующих расходов бюджета с формированием уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств 
по главному распорядителю бюджетных средств в программе «АЦК», оформляет справку об изменении лимитов бюджетных обязательств (далее справка) по главному распорядителю бюджетных средств по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
Справка и уведомление  об изменении  лимитов бюджетных обязательств по главному распорядителю бюджетных средств направляются  в бюджетное управление департамента финансов. 

Если сокращение лимитов бюджетных обязательств по фактам нецелевого использо​вания 
в текущем году не представляется возможным, об этом письменно сообщается начальнику департамента финансов и оформляется докладной запиской о проведении сокращения лимитов бюджетных обязательств в следующем финансовом году.
7.4. Бюджетное управление департамента финансов в течение 1 рабочего дня со дня получения справки и уведомления  об изменении лимитов бюджетных обязательств визирует документы и направляет начальнику департамента финансов.
7.5. Управление расходов департамента финансов в течение 2 рабочих дней после получения разрешительной надписи начальника департамента финансов:

1) производит блокировку расходов бюджета по главному распорядителю бюджетных средств с формированием уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств 
в программе «АЦК», направляет уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств главному распорядителю бюджетных средств.

2) копию справки и уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств по главному распорядителю бюджетных средств передает в управление казначейства, бюджетное управление, контрольным органам, главному распорядителю бюджетных средств.
7.6. Управление расходов департамента финансов по разрешительной надписи начальника департамента финансов восстанавливает главным распорядителям бюджетных средств лимиты бюджетных обязательств в пределах сокращенных в текущем году лимитов бюджетных обязательств с оформлением документов, предусмотренных настоящим Порядком.


Приложение № 1

к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи

"УТВЕРЖДАЮ"

                                   
Начальник департамента

                                   
финансов администрации

                                   
г. Перми

                                   
___________ "___"_______200_ г.

                                    
       (подпись)

Сводная бюджетная роспись бюджета города Перми на                            годы

I. Сводная бюджетная роспись по доходам бюджета города Перми

	Главный администратор
(администратор) доходов
бюджета города
	Код       
администрируемых
доходов
	Наименование  
кодов вида и подвида доходов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджетов
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	
	очередной год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	код
	наименование
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	


II. Сводная бюджетная роспись по источникам финансирования дефицита бюджета
	Главный администратор (администратор)
источников  
финансирования
дефицита   
бюджета города
	Код       
администрируемых
источников   
финансирования 
дефицита бюджета
	Наименование  кодов группы, подгруппы, статьи и вида источника финансирования дефицитов бюджетов, кодов классификации операций сектора государственного управления, относящихся к источникам финансирования дефицитов бюджетов


	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	
	очередной год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	код
	наименование
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	


III. Сводная бюджетная роспись по расходам бюджета города Перми
	Наименование  
главного    
распорядителя  
бюджетных средств
	Код
	Сумма (тыс. руб.)

	
	ведомства
	раздела,
подраздела
	Доп

КИ
	Доп
КУ
	целевой
статьи

	наименование целевой статьи

	вида расходов
	КОСГУ
	Доп КР
	очередной год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение № 2


к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи

Справка №

об изменении сводной бюджетной  росписи расходов и лимитов

бюджетных обязательств на                        годы

	КОДЫ

	

	

	

	384


Дата 

Наименование главного                                                                                           

распорядителя                                                                                                                    

бюджетных средств     _______________ по ведомственной структуре расходов           

Вид изменения                                                                                         и               

Единица измерения:         тыс. руб.                                                                  по ОКЕИ 

Основание для  внесения                                                                                          

изменений                    _____________________________
                     (нормативный правовой акт,

                                                                   письмо)

	 Код раздела,
подраз- 
дела
	Доп
КИ

	Доп
КУ
	Код целевой
статьи
	Код вида  
расходов

	Код КОСГУ
	Доп КР
	Сумма изменений 

	
	
	
	
	
	
	
	текущий год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный распорядитель средств бюджета города Перми                                                                                       и                                                              

                                                                                                                           (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Начальник управления                 
Начальник управления

расходов                  
казначейства

департамента                         
департамента

финансов              _____________  
финансов                                ________________

                                   (подпись)                    
                                                        (подпись)

"___"__________ 200_ г.

                                     
Учетный номер                     ________________

и                                                                                                                                                               

Специалист отраслевого отдела        
Исполнитель                         _________________

управления расходов                     
                                                       (подпись)

департамента 

финансов                                                           и           
"__"______ 200_ г.                                                    и

                  (подпись,  расшифровка подписи)                                                                                      (контактный телефон)

Начальник бюджетного отдела

департамента финансов ______________
                                              (подпись)

"___"__________ 200_ г.


Приложение № 3


к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи
Начальнику департамента финансов


администрации города Перми


Е.А.Чугариной


В целях эффективного и полного использования бюджетных средств просим произвести перераспределение бюджетных ассигнований                   года (годов) следующим образом:

	Код
	Сумма (тыс. руб.)
	Причины перераспределения (экономия при проведении закупки способом котировки цен, перезаключение договора с изменением его условий, досрочное расторжение договора, целесообразность увеличения расходов, степень срочности их осуществления и т.п.)

	ведомства

	раздела,
подраздела
	ДопКИ

	ДопКУ
	целевой
статьи
	вида  
расходов

	КОСГУ
	Доп КР
	текущий год
	первый год
планового периода
	второй год
планового периода


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Средства, подлежащие уменьшению при перераспределении ассигнований, до соответствующего периода не будут востребованы. Перераспределение ассигнований не приведет к возникновению кредиторской задолженности.

Главный распорядитель средств бюджета города Перми   (1)                                                                                    и                                                              

                                                                                                                           (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Заместитель главы администрации города -                                              «Согласовано» 

руководитель функционально-целевого блока (1)

«                                                                 и»                                                  _______________________________                                                            

             (наименование ФЦБ)                                                                          (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Главный распорядитель средств бюджета города Перми   (2)                                                                                    и                                                              

                                                                                                                           (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Заместитель главы администрации города -                                              «Согласовано» 

руководитель функционально-целевого блока (2)

«                                                                 и»                                                  _______________________________                                                            

             (наименование ФЦБ)                                                                          (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Главный распорядитель средств бюджета города Перми   (3)                                                                                    и                                                              

                                                                                                                           (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Заместитель главы администрации города -                                              «Согласовано» 

руководитель функционально-целевого блока (3)

«                                                                 и»                                                  _______________________________                                                            

             (наименование ФЦБ)                                                                          (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г

Исполнитель                                        "   "             200_ г  контактный телефон        

Приложение № 4


к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи
Справка №___

об изменении сводной бюджетной росписи доходов и источников финансирования 

дефицита бюджета города Перми на ______ годы

от "___"______________ ______ г.

Департамент финансов _____________________________________________

Главный администратор (администратор) доходов (источников финансирования дефицита) бюджета г. Перми

__________________________________________________________________

(код, наименование)

Вид изменения ____________________________________________________

Единица измерения: тыс. руб.

Основание для внесения изменения _________________________________

__________________________________________________________________

                     (письмо, докладная записка)

	Наименование  
доходов     
(источников   
финансирования 
внутреннего   
дефицита бюджета)
	Код доходов (источников
финансирования     
внутреннего дефицита  
бюджета) бюджетной   
классификации     
Российской Федерации
	Сумма изменений (тыс. руб.)

	
	
	текущий год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого доходов    
(источников финансирования дефицита бюджета)
	
	
	
	


Главный администратор доходов 

(источников финансирования дефицита бюджета)                                           ____________________________                                                                                                      

                                                                                                                              (подпись)   (расшифровка подписи)

"___"______________ 200__ г.

Начальник департамента финансов    __________ ______________________

                                                                  (подпись)   (расшифровка подписи)

Начальник управления 

доходов департамента финансов        __________ ______________________

                                                                  (подпись)   (расшифровка подписи)

Начальник отдела 

бюджетного планирования                 __________ ______________________

                                                                   (подпись)   (расшифровка подписи)

Исполнитель _________ _____________________

                         (подпись) (расшифровка подписи)

телефон _____________

"___"______________ 200__ г


Приложение № 5


к Порядку составления и ведения
сводной бюджетной росписи
                                   
"УТВЕРЖДАЮ"

                                   
Начальник департамента

                                   
финансов администрации

                                   
г. Перми

                                   
___________ "___"_______200_ г.

                                    
      (подпись)

Справка №

об изменении лимитов бюджетных обязательств

на                                 годы

	КОДЫ

	

	

	

	384


Дата 

Наименование главного                                                                                           

распорядителя                                                                                                                    

бюджетных средств     _______________ по ведомственной структуре расходов           

Вид изменения                                                                             _______________                            

Единица измерения:         тыс. руб.                                                                  по ОКЕИ 

Основание для  внесения                                                                                          .

изменений                    _____________________________ от "___"______200_ г.

                     (докладная записка)

	 Код раздела,
подраз- 
дела
	Доп
КИ

	Доп
КУ
	Код целевой
статьи
	Код вида  
расходов

	Код КОСГУ
	Доп КР
	Сумма изменений (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	текущий год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник управления                 
Начальник управления

расходов                  
казначейства

департамента                         
департамента

финансов              _____________  
финансов                                ________________

                                   (подпись)                    
                                                        (подпись)

"___"__________ 200_ г.

                                     
Учетный номер                         и     

                                                                                                                                        (код вида изменений)

Специалист отраслевого отдела        
Исполнитель _________________

управления расходов                     
                                   (подпись)

департамента 

финансов                                                           и           
"__"______ 200_ г.                                       и

                  (подпись,  расшифровка подписи)                                                                         (контактный телефон)

Начальник бюджетного отдела

департамента финансов ______________

                                              (подпись)

"___"__________ 200_ г.

Приложение № 2
к приказу департамента финансов администрации города Перми

от 28.11.2007 № 102-о
Порядок составления и ведения бюджетных  росписей главными администраторами  доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета, главными распорядителями бюджетных средств на 2008 год и на период до 2010 года

Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения бюджетных  росписей главными администраторами (администраторами) доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета, главными распорядителями бюджетных средств на 2008 год и на период до 2010 года в соответствии 
с бюджетным законодательством Российской Федерации и Положением о бюджете 
и бюджетном процессе в городе Перми.
1. Основные понятия.

Основные понятия, применяемые в настоящем Порядке, определены бюджетным законодательством Российской Федерации и Положением о бюджете и бюджетном процессе 
в городе Перми, а также Порядком по составлению и ведению сводной бюджетной росписи города Перми  (приложение № 1 к настоящему приказу).
2. Порядок составления бюджетной росписи.
2.1. Бюджетные росписи главных администраторов доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета составляются в соответствии с бюджетными назначениями по доходам (источникам финансирования дефицита бюджета), утвержденными сводной бюджетной росписью на 3 года: на очередной финансовый год 
и 2 года планового периода.
Бюджетные росписи главных распорядителей бюджетных средств составляются 
в соответствии с бюджетными ассигнованиями, утвержденными сводной бюджетной росписью, и утвержденными департаментом финансов администрации города Перми (далее – департамент финансов) лимитами бюджетных обязательств на 3 года: на очередной финансовый год и 2 года планового периода.
Бюджетная роспись утверждается главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета, главными распорядителями бюджетных средств.
Бюджетная роспись включает: бюджетную роспись по доходам бюджета, бюджетную роспись по источникам финансирования дефицита бюджета, бюджетную роспись по расходам бюджета.

Бюджетная роспись по  доходам  бюджета формируется в разрезе кодов классификации доходов, утвержденных решением о бюджете, по подведомственным администраторам доходов (в случае их наличия).

Бюджетная роспись по источникам финансирования дефицита бюджета формируется
в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицита бюджета, утвержденных решением о бюджете, по подведомственным администраторам источников финансирования дефицита бюджета (в случае их наличия).

Бюджетная роспись по расходам бюджета формируется в разрезе кодов классификации расходов, утвержденных решением о бюджете, КОСГУ, а также дополнительных кодов ДопКУ, ДопКИ, ДопКР, по подведомственным получателям бюджетных средств (в случае их наличия).
Главными распорядителями бюджетных средств вводится дальнейшая детализация ДопКР путем их расширения по объектам капитального ремонта и по мероприятиям, при этом показатели сводной бюджетной росписи не изменяются. Также может быть введена дальнейшая детализация других расходов по мере ее необходимости.
Каждый дополнительно детализированный код ДопКР должен иметь 12 разрядов, при этом главные распорядители бюджетных средств должны соблюдать единую структуру этих разрядов, приведенную в следующей схеме:

	ДопКР (1 и 2 разряд, вводится приказом департамента финансов)
	Код ведомства

(3, 4 и 5 разряд, обязателен для использования)
	Код района

(6 разряд, обязателен для использования)*
	№ избирательного округа

(7 и 8 разряд, используется в случае возникновения необходимости)
	Направление расходов (9 разряд, обязателен для использования)**
	Порядковый номер объекта капитального ремонта, мероприятия и т. п. (10, 11, 12 разряд, обязателен для использования)

	00
	000
	0
	00
	0
	000


*Общегородские мероприятия – «0»

Ленинский район – «1»;

Свердловский район – «2»;

Мотовилихинский район – «3»;

Дзержинский район – «4»;

Индустриальный район – «5»;

Кировский район – «6»;

Орджоникидзевский район – «7»;

Новые Ляды – «8».

** Если детализация вводится по объектам капитального ремонта, то в 9 разряде проставляется цифра «1»; если детализация вводится по различным мероприятиям, то в 9 разряде проставляется цифра «2»; если детализация вводится по прочим объектам учета, то в 9 разряде проставляется цифра «3». 
Название детализированного кода ДопКР должно содержать наименование конкретного объекта учета.

Указанная детализация ДопКР осуществляется на основании приказа соответствующего главного распорядителя бюджетных средств путем занесения в справочник ДопКР программы "АЦК" детализированного кода, который отражается в бюджетной росписи главного распорядителя бюджетных средств и используется в процессе исполнения бюджета. Копия приказа направляется в управление казначейства департамента финансов. 
Бюджетная роспись формируется на основе соответствующих утвержденных уведомлений.

2.2. Бюджетная роспись по расходам бюджета формируется в следующем порядке:

Главные распорядители бюджетных средств в течение 5 календарных дней со дня получения утвержденных уведомлений составляют и утверждают бюджетные росписи и доводят до подведомственных получателей бюджетных средств уведомления о лимитах бюджетных обязательств, сформированные в программе «АЦК», направляют утвержденные бюджетные росписи и уведомления о лимитах бюджетных обязательств на бумажном носителе в управление казначейства департамента финансов.

Бюджетная роспись по расходам бюджета составляется по форме согласно приложению
 № 2 к настоящему Порядку.
2.3. Бюджетная роспись по доходам бюджета города и по источникам финансирования дефицита бюджета формируется в следующем порядке:

Главные администраторы доходов бюджета, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета в течение 5 календарных дней со дня получения утвержденных показателей составляют и утверждают бюджетные росписи по доходам бюджета 
и источникам финансирования дефицита бюджета в разрезе (в случае наличия) подведомственных администраторов доходов (источников) и доводят уведомления о бюджетных назначениях 


по доходам, по источникам финансирования дефицита бюджета до подведомственных администраторов доходов (источников финансирования дефицита бюджета), направляют утвержденные бюджетные росписи и уведомления о бюджетных назначениях по доходам, 
по источникам финансирования дефицита бюджета на бумажном носителе в управление казначейства департамента финансов.

Бюджетная роспись по доходам бюджета и по источникам финансирования дефицита бюджета составляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Бюджетные росписи по доходам бюджета и источникам финансирования дефицита бюджета направляются в управление казначейства департамента финансов и при необходимости - в управление доходов департамента финансов.
3. Внесение изменений в бюджетную роспись.

В ходе исполнения бюджета показатели бюджетной росписи могут быть изменены как без внесения изменений в сводную бюджетную роспись, так и с внесением изменений в сводную бюджетную роспись.

3.1. Изменения в бюджетную роспись без внесения изменений в сводную бюджетную роспись в соответствии с решениями главных администраторов доходов бюджета (источников финансирования дефицита бюджет), главных распорядителей бюджетных средств вносятся 
в следующих случаях:

перераспределение лимитов бюджетных обязательств между подведомственными получателями бюджетных средств в пределах предусмотренного сводной бюджетной росписью по расходам на соответствующий финансовый год общего объема бюджетных ассигнований по соответствующим разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, кодам КОСГУ, ДопКР, ДопКИ и ДопКУ, но не более 5 процентов лимитов бюджетных обязательств, доведенных до получателя бюджетных средств;
перераспределение бюджетных назначений между подведомственным администраторами доходов (источников финансирования дефицита) в пределах предусмотренного сводной бюджетной росписью по доходам (источникам финансирования дефицита) на соответствующий финансовый год объема по одному коду классификации доходов (источников).
3.2. Внесение других изменений в бюджетную роспись без внесения соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись не допускается.
4. Внесение изменений в бюджетную роспись без внесения изменений

в сводную бюджетную роспись на основании письменного обращения 

подведомственного администратора доходов (источников финансирования дефицита) бюджета, подведомственного распорядителя бюджетных средств.
4.1. Подведомственным получателем бюджетных средств по мере необходимости направляется соответствующему главному распорядителю бюджетных средств письменное обращение с мотивированным представлением по внесению изменений в смету доходов и расходов и в лимиты бюджетных обязательств. Письменное обращение подведомственного получателя бюджетных средств должно содержать обязательство о недопущении кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам.

Подведомственным администратором доходов (источников финансирования дефицита) бюджета по мере необходимости направляется главному администратору доходов (источников финансирования дефицита) бюджета письменное обращение с мотивированным представлением по внесению изменений в бюджетную роспись по доходам (источникам финансирования дефицита).
4.2. Главный администратор доходов (источников финансирования дефицита) рассматривает письменное обращение в течение 10 рабочих дней со дня получения документов, при этом:

в случае обоснованности перераспределения бюджетных назначений по доходам (источникам финансирования дефицита) формирует уведомления об изменении бюджетных назначений по доходам (источникам финансирования дефицита) и справки по форме согласно 



приложению № 4 к настоящему Порядку и направляет их соответствующим администраторам доходов (источников финансирования дефицита);

в случае необоснованности предложений по внесению изменений в бюджетную роспись по доходам (источникам финансирования дефицита) направляется письмо заявителю 
с указанием причин отказа в перераспределении.

4.3. Главный распорядитель бюджетных средств рассматривает письменное обращение в течение 5 рабочих дней со дня получения документов, при этом:

в случае обоснованности внесения изменений в смету доходов и расходов и в лимиты бюджетных обязательств принимает решение о перераспределении лимитов бюджетных обязательств между подведомственными получателями бюджетных средств;

направляет письмо подведомственному получателю бюджетных средств об уменьшении лимитов бюджетных обязательств;

в случае необоснованности внесения изменений в смету доходов и расходов и в лимиты бюджетных обязательств направляет письмо с указанием причин отказа подведомственному получателю бюджетных средств;

Подведомственный получатель бюджетных средств  в течение 2 рабочих дней со дня получения письма об уменьшении лимитов бюджетных обязательств формирует справку по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку с приложением поставленных на учет бюджетных обязательств и направляет ее в управление (территориальный отдел) казначейства департамента финансов.

Управление (территориальный отдел) казначейства департамента финансов в течение
2  рабочих дней со дня получения справки по форме согласно приложению № 3:

проверяет ее на наличие (отсутствие) поставленных на учет бюджетных обязательств;

приостанавливает проведение операций по соответствующим расходам на период перераспределения лимитов бюджетных обязательств;

направляет завизированную справку по форме согласно приложению № 3 главному распорядителю бюджетных средств, копию справки по форме согласно приложению № 3 - соответствующему получателю бюджетных средств;

в случае невозможности внесения изменений направляет письмо заявителю (копию письма - главному распорядителю бюджетных средств) с указанием причин отказа, справка по форме согласно приложению № 3 аннулируется (при повторном обращении представляется новая справка по форме согласно приложению № 3).
Главный распорядитель бюджетных средств в течение 2 рабочих дней со дня получения завизированной управлением (территориальным отделом) казначейства департамента финансов справки по форме согласно приложению № 3 производит соответствующее изменение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям бюджетных средств 
с формированием уведомлений об изменении лимитов бюджетных обязательств в программе «АЦК»; направляет уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств подведомственным получателям бюджетных средств. 
Подведомственные получатели бюджетных средств в течение 2 рабочих дней со дня получения уведомлений о лимитах бюджетных обязательств вносят соответствующие изменения 
в смету доходов и расходов.
4.4. Письменное обращение подведомственного получателя бюджетных средств о внесении изменений в смету доходов и расходов, письменное обращение подведомственного администратора доходов (источников финансирования дефицита) бюджета по внесению изменений в бюджетную роспись по доходам (источникам финансирования дефицита) принимается главным распорядителем бюджетных средств, главным администратором доходов (источников финансирования дефицита) бюджета до 15-го числа текущего месяца.
5. Внесение изменений в бюджетную роспись на основании внесения изменений

в сводную бюджетную роспись.

5.1. При очередном внесении изменений в сводную бюджетную роспись главные администраторы доходов бюджета (источников финансирования дефицита бюджета), главные 


распорядители бюджетных средств формируют уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям, уведомления об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета по подведомственным администраторам доходов бюджета в программе «АЦК».
5.2. После внесении изменений в сводную бюджетную роспись главные администраторы доходов бюджета (источников финансирования дефицита бюджета), главные распорядители бюджетных средств в течение следующего рабочего дня после получения уведомлений направляют подведомственным администраторам доходов бюджета (источников финансирования дефицита бюджета) уведомления об изменении плана по доходам, изменении плана по источникам финансирования дефицита бюджета по подведомственным администраторам доходов (источников финансирования дефицита бюджета), подведомственным распорядителям бюджетных средств - уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств, направляют уведомления о бюджетных назначениях по доходам, по источникам финансирования дефицита бюджета и уведомления о лимитах бюджетных обязательств на бумажном носителе в управление казначейства департамента финансов.
6. Сокращение лимитов бюджетных обязательств по фактам нецелевого использования бюджетных средств, при невыполнении условий, определенных решением о бюджете.

6.1. Подведомственный распорядитель бюджетных средств в сроки, установленные главным распорядителем бюджетных средств в соответствии с представлением контрольных органов по фактам нецелевого использования бюджетных средств, по результатам проверки департамента финансов в случае невыполнения условий, определенных решением о бюджете, обязан направить главному распорядителю бюджетных средств письменное обращение по блокировке соответствующих расходов с приложением поставленных на учет бюджетных обязательств.

6.2. Представленные документы рассматриваются  главным распорядителем бюджетных средств в течение 2 рабочих дней со дня получения документов, при этом формируются уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств по подведомственным получателям по уменьшаемым расходам.
6.3. В течение 1 рабочего дня после получения из департамента финансов копии справки по форме согласно приложению № 5 к Порядку по составлению и ведению сводной бюджетной росписи города Перми  (приложение № 1 к настоящему приказу) и уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств главный распорядитель бюджетных средств направляет на бумажном носителе уведомления об изменении лимитов бюджетных обязательств подведомственным получателям бюджетных средств, в управление казначейства департамента финансов.
6.4 . Восстановление главными распорядителями бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств подведомственным распорядителям бюджетных средств в пределах сокращенных 
в текущем году лимитов бюджетных обязательств осуществляется с оформлением документов, предусмотренных настоящим Порядком.

Приложение № 1

к Порядку составления и ведения
бюджетных росписей

"УТВЕРЖДАЮ"

                                   
Главный администратор 


доходов бюджета города Перми


(главный администратор


источников финансирования 


дефицита бюджета города Перми)

                                   
___________ "___"_______200_ г.

                                    
    (подпись)

Бюджетная роспись главного администратора (администратора) доходов, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета города Перми на ________ годы

___________________________________________________________

(наименование главного администратора (администратора) доходов, главного администратора источников финансирования дефицита бюджета города Перми)

	Код администрируемых доходов (источников финансирования дефицита) 
	Наименование
	Сумма (тыс. руб.)

	
	
	очередной год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	



Приложение № 2


к Порядку составления и ведения
бюджетных росписей

"УТВЕРЖДАЮ"

                                   
Главный распорядитель


средств бюджета города Перми


                                   
___________ "___"_______200_ г.

                                    
    (подпись)

Бюджетная роспись расходов главного распорядителя бюджетных средств на  ___ годы

___________________________________________________________

(наименование главного распорядителя  средств бюджета города Перми)

	Наименование
получателя бюджетных средств
	Код
	Сумма (тыс. руб.)

	
	ведомства
	раздела,
подраздела 

	ДопКИ
	ДопКУ
	целевой статьи
	наименование целевой статьи
	вида  
расходов

	КОСГУ
	ДопКР
	очередной год
	первый год

планового периода
	второй год

планового периода



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение № 3


к Порядку составления и ведения
бюджетных росписей
Справка №

об изменении сметы доходов и расходов

на                        годы

	КОДЫ

	

	

	

	384


Дата 

Наименование                                                                                          

получателя                                                                                                                

бюджетных средств     _______________ 

Вид изменения             _______________                            

Единица измерения:         тыс. руб.                                                                  по ОКЕИ 

Основание для  внесения                                                                                          

изменений                    _____________________________
                                  (письмо)

	 Код раздела,
подраз- 
дела
	Доп
КИ

	Доп
КУ
	Код целевой
статьи
	Код вида  
расходов

	Код КОСГУ
	Доп КР
	Сумма изменений 

	
	
	
	
	
	
	
	текущий год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подведомственный получатель средств бюджета города Перми                                                                                       и                                                              

                                                                                                                                       (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Исполнитель                                                                                                                                                                            и                                                              

                                                                                                                                       (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

Контактный телефон _____________

Начальник управления  (территориального отдела)

казначейства  

департамента  финансов              ____                                                                                                                                     _

                                                                                                                                       (подпись, расшифровка подписи)

"         "                       200_ г.

_____  
                              ________________


Приложение № 4


к Порядку составления и ведения
бюджетных росписей
Справка №___

об изменении бюджетной росписи

доходов и источников финансирования

дефицита бюджета города Перми на ______ годы

от "___"______________ ______ г.

Главный администратор доходов (источников финансирования дефицита) бюджета г. Перми

_____________________________________________

Подведомственный администратор доходов (источников финансирования дефицита) бюджета г. Перми

__________________________________________________________________

(код, наименование)

Вид изменения ____________________________________________________

Единица измерения: тыс. руб.

Основание для внесения изменения _________________________________

__________________________________________________________________

                     (письмо)

	Наименование  
доходов     
(источников   
финансирования 
внутреннего   
дефицита бюджета)
	Код доходов (источников
финансирования     
внутреннего дефицита  
бюджета) бюджетной   
классификации     
Российской Федерации
	Сумма изменений (тыс. руб.)

	
	
	текущий год
	первый год планового периода
	второй год планового периода



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого доходов    
(источников финансирования дефицита бюджета)
	
	
	
	


Администратор доходов 

(источников финансирования дефицита бюджета)                                           ____________________________                                                                                                      

                                                                                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

"___"______________ 200__ г.

Исполнитель                                                                                                                                                                     и                                                              

                                                                                                                                  (подпись, расшифровка подписи)

"         "                          200_ г.

Контактный телефон _____________

