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В целях координации работы департамента финансов администрации города Перми в части завершения операций по исполнению бюджета города Перми, по лицевым счетам неучастников бюджетного процесса, в отношении которых главным распорядителем бюджетных средств принято решение о предоставлении подведомственному учреждению субсидии из бюджета города в соответствии с п.1 ст. 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – муниципальные бюджетные учреждения, муниципальные автономные учреждения) и обеспечения муниципальных учреждений при завершении текущего финансового года наличными деньгами, необходимыми для осуществления деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года в соответствии со статьей 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением администрации города Перми от 23.12.2009 № 1009 «Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий муниципальным автономным и бюджетным учреждениям из бюджета города Перми»:
1.
Утвердить Порядок завершения операций по исполнению бюджета города Перми, по лицевым счетам муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений в текущем финансовом году, и обеспечения муниципальных учреждений наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года (далее - Порядок), согласно приложению к настоящему распоряжению.

2.
Управлению казначейства департамента финансов администрации города Перми (далее – управление казначейства) организовать работу по завершению операций по исполнению бюджета города Перми, по лицевым счетам муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений в текущем финансовом году, и обеспечению муниципальных учреждений наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года в соответствии с утвержденным Порядком.

3.
Главным распорядителям бюджетных средств довести настоящее распоряжение до подведомственных учреждений.

Главным распорядителям, являющимся учредителями, довести настоящее распоряжение до муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений, лицевые счета которых открыты в департаменте финансов администрации города Перми.

4.
Начальнику управления правовой и организационной работы Завгород-
ней Н.С. обеспечить размещение настоящего распоряжения на сайте департамента финансов администрации города Перми.

5.
Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на начальника управления казначейства Козину Л.Б.











   В.С. Титяпкина
УТВЕРЖДЕН

распоряжением начальника 

департамента финансов администрации города Перми 
от  10.12.2012 № СЭД-06-01-01-р-112
Порядок

завершения операций по исполнению бюджета города Перми, по лицевым счетам муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений в текущем финансовом году и обеспечения муниципальных учреждений наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года
1.
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пунктом 3.6. Постановления администрации города Перми от 23.12.2009 № 1009 «Об утверждении Порядка определения объема и условий предоставления субсидий муниципальным автономным и бюджетным учреждениям из бюджета города Перми» (с последующими изменениями) и устанавливает порядок завершения операций по исполнению бюджета города Перми, по лицевым счетам муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных автономных учреждений в текущем финансовом году и обеспечения муниципальных казенных учреждений (далее – казенное учреждение), муниципальных автономных учреждений (далее - автономное учреждение), муниципальных бюджетных учреждений (далее - бюджетное учреждение), наличными деньгами, необходимыми для осуществления их деятельности в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года.

2.
Для целей настоящего Порядка применяются понятия и термины, установленные положениями бюджетного законодательства Российской Федерации.

3.
Финансовый год завершается 31 декабря текущего финансового года. 

4. 
Зачисление в бюджет города поступлений завершенного финансового года производится в первые пять рабочих дней очередного финансового года. Указанные операции отражаются в отчетности об исполнении бюджета завершенного финансового года.

5.
Письменное обращение главного распорядителя бюджетных средств о внесении изменений в сводную бюджетную роспись принимается департаментом финансов администрации города Перми (далее – департамент финансов) в срок, установленный приказом департамента финансов от 28 ноября 2007 г. № 102-о.

6.
Бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования прекращают свое действие 31 декабря текущего финансового года.

7.
Принятие казенными учреждениями бюджетных обязательств по осуществлению расходов и платежей путем заключения с поставщиками товаров, работ, услуг договоров (контрактов, соглашений и т.п.) в соответствии с законодательством Российской Федерации, необходимых для совершения расходов и платежей, прекращается за пять рабочих дней до конца текущего финансового года.
8.
Прием от казенных учреждений документов на регистрацию и перерегистрацию бюджетных обязательств управлением казначейства прекращается за пять рабочих дней до конца текущего финансового года.

9.
Прием от казенных учреждений заявок на оплату расходов с лицевых счетов, открытых в департаменте финансов, и документов, подтверждающих принятие денежных обязательств по бюджетной деятельности на проведение кассовых выплат, прекращается управлением казначейства за три рабочих дня до конца текущего финансового года.
Прием от главных распорядителей бюджетных средств, являющихся учредителями заявок на оплату расходов на перечисление субсидий на иные цели и бюджетные инвестиции автономным учреждениям, бюджетным учреждениям прекращается за три рабочих дня до конца текущего финансового года.
Прием от автономных учреждений, бюджетных учреждений «Заявок БУ/АУ на выплату средств» с лицевых счетов, открытых в департаменте финансов, производится управлением казначейства до 13-00 часов последнего рабочего дня текущего финансового года.

10.
Прием от казенных учреждений заявок на перечисление денежных средств с лицевых счетов, открытых по учету средств, находящихся во временном распоряжении, производится управлением казначейства до 13-00 часов последнего рабочего дня текущего финансового года.

11.
Выплата заработной платы за первую половину декабря текущего финансового года осуществляется в установленные сроки. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется в сроки, установленные Расчетно-кассовым центром города Перми (далее – РКЦ г. Перми), и завершается в последний рабочий день текущего финансового года.
12.
Руководители казенных учреждений принимают меры по обеспечению отсутствия остатка денежных средств в кассе по состоянию на 1 января очередного финансового года. Остатки наличных денежных средств, в полном объеме сдаются на счет № 40116810100000000006 в РКЦ г. Перми (далее - счет 40116) по последний рабочий день текущего финансового года включительно.

Управление казначейства обеспечивает перечисление денежных средств со счета 40116 на единый счет бюджета города по последний рабочий день текущего финансового года включительно.

13.
Наличие остатка денежных средств в кассе допускается в исключительных случаях для обеспечения деятельности казенных учреждений в нерабочие праздничные дни в Российской Федерации в январе очередного финансового года в пределах установленной ими максимально допустимой суммы наличных денег, которая может храниться в кассе.

Наличие остатка денежных средств в кассе должно быть обосновано в пояснительной записке к годовому отчету с обязательным указанием причины образования остатка в кассе.
Наличие остатка денежных средств в кассе допускается у автономных учреждений, бюджетных учреждений в пределах установленной ими максимально допустимой суммы наличных денег, которая может храниться в кассе, за исключением субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций.

14.
Руководители казенных учреждений, имеющих валютные счета в кредитных организациях, принимают меры для обеспечения отсутствия наличия остатка денежных средств на вышеуказанном счете по состоянию на 1 января очередного финансового года.

До последнего рабочего дня текущего финансового года необходимо перечислить остаток неиспользованных денежных средств с валютного счета учреждения на единый счет бюджета города в рублевом эквиваленте для последующего зачисления их на лицевые счета казенных учреждений.

Наличие остатка денежных средств на валютном счете допускается у автономных учреждений, бюджетных учреждений.

15.
Прием от казенных учреждений писем по уточнению невыясненных поступлений, зачисленных на единый счет бюджета города по коду администратора 902, прекращается управлением казначейства за три рабочих дня до конца текущего финансового года.

Прием от казенных учреждений писем по уточнению невыясненных поступлений, зачисленных на счет департамента финансов во временном распоряжении, производится управлением казначейства по последний рабочий день текущего финансового года включительно.

Прием от автономных учреждений, бюджетных учреждений писем по уточнению невыясненных поступлений, зачисленных на счет департамента финансов по учету средств автономных и бюджетных учреждений, производится управлением казначейства по последний рабочий день текущего финансового года включительно.
Прием от автономных учреждений, бюджетных учреждений «Заявок БУ/АУ на выплату средств» с видом операции 9 «Мемориальный ордер», «Справок – уведомлений об уточнении операций БУ/АУ» по уточнению поступлений и кассовых выплат текущего финансового года, производится управлением казначейства по последний рабочий день текущего финансового года включительно.

16.
Руководители казенных учреждений принимают меры для обеспечения отсутствия остатка средств по невыясненным поступлениям по состоянию на 1 января очередного финансового года на лицевых счетах их учреждений как главных администраторов, администраторов доходов бюджета города, открытых в Управлении федерального казначейства по Пермскому краю (далее – УФК по Пермскому краю). Вышеуказанные средства должны быть уточнены уведомлением об уточнении вида и принадлежности платежа за два последних рабочих дня до конца текущего финансового года.

17.
Возврат излишне или ошибочно зачисленных доходов главными администраторами, администраторами доходов бюджета города прекращается за два последних рабочих дня текущего финансового года.

18.
Допускается наличие остатка по невыясненным поступлениям в случае, когда зачисление сумм осуществлено в течении двух последних рабочих дней текущего финансового года и их принадлежность к средствам бюджета не установлена.

19.
Руководители  автономных учреждений, бюджетных учреждений принимают меры для обеспечения отсутствия остатка средств по состоянию на 1 января очередного финансового года на лицевых счетах их учреждений, открытых в департаменте финансов в части невыясненных поступлений. Прием писем по уточнению указанных средств производится управлением казначейства по последний рабочий день текущего финансового года включительно.

20. 
Управление казначейства обеспечивает возврат остатков финансирования с лицевых счетов, открытых в УФК по Пермскому краю с отличительным признаком «01» и «03», отрицательными реестрами на финансирование расходов на лицевой счет департамента финансов № 02563000380 по последний рабочий день текущего финансового года включительно.

Главным распорядителям бюджетных средств обеспечить возврат остатков финансирования с лицевых счетов  казенных учреждений, открытых в управлении федерального казначейства с отличительным признаком «03», отрицательными реестрами на финансирование расходов на лицевой счет распорядителя с отличительным признаком «01» по последний рабочий день текущего финансового года включительно.
21.
Межбюджетные трансферты, полученные за счет средств федерального бюджета и средств бюджета Пермского края в форме субсидий (субвенций) и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, не использованные в текущем финансовом году, подлежат возврату в доход краевого бюджета в порядке и в срок, установленный Министерством финансов Пермского края с соблюдением общих требований, установленных Министерством финансов Российской Федерации. 
22.
Главные распорядители (администраторы) средств бюджета города до составления сводной бюджетной отчетности по итогам завершенного финансового года по состоянию на 1 января очередного финансового года проводят сверку:

22.1. с главными распорядителями бюджетных средств краевого бюджета в части межбюджетных трансфертов (субвенций, субсидий) в течении первых четырех рабочих дней очередного финансового года.

Результаты сверки должны быть оформлены актами сверки в произвольной форме и представлены в департамент финансов (управление учета и отчетности) на электронном (сканированном) и бумажном носителе в течении первых шести рабочих дней очередного финансового года.

22.2. с главными распорядителями бюджетных средств краевого бюджета, с уполномоченными органами по переданному и полученному имуществу, в течении первых пяти рабочих дней очередного финансового года.

Результаты сверки должны быть оформлены актами сверки по форме согласно приложению 1 к настоящему распоряжению и представлены в департамент финансов (управление учета и отчетности) на электронном (сканированном) и бумажном носителе в течении первых девяти рабочих дней очередного финансового года;

22.3. с другими главными распорядителями средств бюджета города Перми, с уполномоченными органами по переданному и полученному имуществу в течении первых пяти рабочих дней очередного финансового года.

Результаты сверки должны быть оформлены актами сверки по форме согласно приложению 2 к настоящему распоряжению и представлены в департамент финансов (управление учета и отчетности) на электронном (сканированном) и бумажном носителе в течении первых девяти рабочих дней очередного финансового года.

23.
Прием от главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета заявок на возврат с лицевых счетов главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета, открытых в департаменте финансов, ошибочно или излишне зачисленных средств прекращается за три рабочих дня до конца текущего финансового года. Остаток средств на лицевых счетах главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета по состоянию на 1 января очередного финансового года допускается.

24.
Остатки средств, поступившие во временное распоряжение казенных учреждений по состоянию на 1 января очередного финансового года, учитываются на лицевых счетах по учету операций со средствами, поступающими во временное распоряжение как входящие остатки.

25. 
Остатки средств на лицевых счетах автономных учреждений, бюджетных учреждений, на отдельных лицевых счетах автономных учреждений, бюджетных учреждений, на отдельных лицевых счетах автономных учреждений, бюджетных учреждений для учета операций со средствами обязательного медицинского страхования по состоянию на 1 января очередного финансового года учитываются как входящие остатки.
Остатки субсидий на иные цели, бюджетных инвестиций на 1 января очередного финансового года отражаются на отдельных лицевых счетах автономных учреждений, бюджетных учреждений как суммы «Без права расходования» и подлежат перечислению автономными учреждениями, бюджетными учреждениями в доход бюджета города Перми не позднее первых четырех рабочих дней очередного финансового года.
26. 
Возврат неиспользованных остатков субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций осуществляется на основании  «Заявки БУ/АУ на выплату средств» с отдельного лицевого счета учреждения, на балансовый счет 40101 «Доходы, распределяемые органами Федерального казначейства между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации» по коду доходов 21804010040000180 «Доходы бюджетов городских округов от возврата бюджетными учреждениями остатков субсидий прошлых лет», 21804020040000180 «Доходы бюджетов городских округов от возврата автономными учреждениями остатков субсидий прошлых лет».
Администратором данного поступления в доход бюджета города Перми является учредитель, предоставивший субсидии на иные цели и бюджетные инвестиции.
27.
Остатки субсидий на иные цели, бюджетных инвестиций, перечисленные автономными учреждениями, бюджетными учреждениями в доход бюджета города Перми, могут быть возвращены автономным учреждениям, бюджетным учреждениям в очередном финансовом году при наличии потребности в направлении их на те же цели в соответствии с решением соответствующего учредителя, с внесением изменений в сводную бюджетную роспись без внесения изменений в решение о бюджете города Перми.
Приложение 1

к Порядку, утвержденному распоряжением начальника департамента финансов администрации города Перми  от  10.12.2012 № СЭД-06-01-01-р-112
АКТ

сверки переданного (полученного) имущества между главным распорядителем средств краевого бюджета, уполномоченными органами (указать наименование) и главным распорядителем средств бюджета городского округа город Пермь 
(указать наименование)
по состоянию на 01 января 20___г.

руб.

	№п/п
	Наименование имущества
	____________________

(Наименование стороны, передающей имущество)
	_______________________

(Наименование стороны, принимающей имущество)
	Примечание

	
	
	Переданное имущество
	Полученное имущество
	

	
	
	Балансовая стоимость
	Амортизация
	Балансовая стоимость
	Амортизация
	

	Основные средства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	х

	Материальные запасы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	х 

	Иное имущество

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	х 

	ПОДПИСИ СТОРОН:

	
	
	
	
	
	
	

	От имени главного распорядителя средств краевого

бюджета, уполномоченного органа Пермского края:
	От имени главного распорядителя средств бюджета  городского округа город Пермь:

	
	

	Руководитель _________________/______________/
	Руководитель _________________/______________/

	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер ____________/______________/
	Главный бухгалтер ____________/______________/

	
	
	
	
	
	
	

	МП
	
	
	МП
	
	

	Отметка финансового органа (указать наименование) муниципального района

(городского округа):

	
	
	
	
	
	
	

	
	Главный бухгалтер ____________/______________/
	
	
	

	
	Дата «____»___________________ 20___г.
	
	
	


Приложение 2

к Порядку, утвержденному распоряжением начальника департамента финансов администрации города Перми  от № от  10.12.2012 № СЭД-06-01-01-р-112
АКТ

сверки переданного (полученного) имущества между главными распорядителями средств бюджета города Перми

по состоянию на 01 января 20___г.

руб.

	№п/п
	Наименование имущества
	______________________

(Наименование стороны, передающей имущество)
	_______________________

(Наименование стороны, принимающей имущество)
	Примечание

	
	
	Переданное имущество
	Полученное имущество
	

	
	
	Балансовая стоимость
	Амортизация
	Балансовая стоимость
	Амортизация
	

	Основные средства

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	х

	Материальные запасы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	х 

	Иное имущество

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00
	х 

	
	
	
	
	
	
	

	                                             ПОДПИСИ СТОРОН:

	
	
	
	
	
	
	

	От имени передающей стороны

(указать название)
	От имени принимающей стороны (указать название)

	
	

	Руководитель _________________/______________/
	Руководитель _________________/______________/

	
	
	
	
	
	
	

	Главный бухгалтер ____________/______________/
	Главный бухгалтер ____________/______________/

	
	
	
	
	
	
	

	МП
	
	
	МП
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