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Приложение № 7
к распоряжению начальника 
Департамента финансов 
администрации города Перми 
от «__»_______2012г. № ____

Порядок предоставления документов из Системы 
по запросу контролирующих органов

1. [bookmark: _Toc321154510]Термины и определения
	Термины и определения, используемые в документе:
Администратор Системы – уполномоченное лицо Организатора, ответственное за внесение в реестр Системы сертификатов.
Аккредитованный удостоверяющий центр (далее – УЦ) – это организация (или подразделение организации), прошедшая аккредитацию в соответствии с действующим законодательством, выпускающая сертификаты.
Владелец сертификата ключа проверки ЭП – физическое лицо, на имя которого УЦ выдан сертификат и которое владеет соответствующим ключом ЭП, позволяющим с помощью средств ЭП создавать свою ЭП в электронных документах (подписывать ЭП).
Ключ электронной подписи (далее – ключ) – уникальная последовательность символов, предназначенная для создания ЭП.
Ключ проверки ЭП – уникальная последовательность символов, однозначно связанная с ключом ЭП и предназначенная для проверки подлинности ЭП.
Квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП (далее – сертификат) – электронный документ или документ на бумажном носителе, выданный УЦ либо Федеральным органом исполнительной власти (уполномоченными в сфере использования ЭП) и подтверждающий принадлежность ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа.
Система – система автоматизации финансово-казначейских органов – автоматизированный центр контроля исполнения бюджета  («АЦК - Финансы»). 
Уполномоченный сотрудник – сотрудник, наделенный полномочиями по подписанию ЭП электронных документов в соответствии с утвержденным Регламентом.
Усиленная квалифицированная электронная подпись (далее – ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.
ЭП имеет следующие характеристики:
1. Получена в результате криптографического преобразования информации с использованием ключа;
2. Позволяет определить лицо, подписавшее электронный документ;
3. Позволяет обнаружить факт внесения изменений в электронный документ после момента его подписания;
4. Создается с использованием средств ЭП;
5. Информация для проверки ЭП указана в сертификате;
6. Для создания и проверки ЭП используются средства ЭП, получившие подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи» (№63-ФЗ).
Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронной форме.
Юридически значимый электронный документооборот (далее – ЮЗЭД) – документооборот на базе Системы, в котором участники ЮЗЭД совершают действия по принятию к исполнению документов в электронной форме, удостоверенных ЭП, и при этом несут ответственность за совершение, либо не совершение этих действий.
2. [bookmark: _Toc321154511]Общие положения
Настоящий порядок предоставления документов из Системы по запросу контролирующих органов в целях осуществления государственного контроля, в том числе государственного финансового контроля, разработан в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов Департамента финансов администрации города Перми и определяет перечень и формат предоставляемых из Системы электронных документов.
3. [bookmark: _Toc321154512]Предоставление документов
1.3 
2.3 
3.1. В случае получения официального запроса контролирующих органов о предоставлении необходимой информации, подготовка ответа должна быть осуществлена в сроки, установленные действующим законодательством РФ. Подготовка ответа на запрос осуществляется структурными подразделениями, в рамках своей компетенции.
Непосредственную подготовку ответа осуществляют сотрудники структурных подразделений, ответственные за работу с указанными в запросе электронными документами, а так же администратор Системы Департамента финансов администрации города Перми. Ответ на запрос подписывается начальником Департамента финансов администрации города Перми или его заместителем и направляется в контролирующие органы.
3.2. В случае необходимости представить информацию на бумажных носителях, к ответу на запрос в качестве приложения прикрепляются распечатанные документы, выгруженные из Системы, с распечатанными реквизитами ЭП и сертификата ключа проверки ЭП должностного лица, подписавшего документ своей ЭП, заверенные собственноручной подписью и печатью.
3.3. В случае необходимости представить информацию в электронной форме, к ответу на запрос, в качестве приложения прикрепляются выгруженные из Системы электронные документы, в формате «.txt», выгруженные файлы ЭП, в формате PKCS#7, а так же электронные документы в формате печатных форм Excel, выгруженные из Системы, с отпечатанными реквизитами ЭП и сертификата ключа проверки ЭП должностного лица, подписавшего документ ЭП.

4. [bookmark: _Toc321154514]Выгрузка электронных документов из Системы

4.1. Настройка выгрузки электронных документов с реквизитами ЭП
Для осуществления  выгрузки документов с реквизитами ЭП администратор  Системы должен убедиться в том, что произведена настройка выгрузки ЭП в Системе (см. рис.1).












Рис. 1. 
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4.2. Выгрузка электронных документов в формате печатных форм excel 
	финансовым органом с реквизитами ЭП 
Для того, что бы выгрузить электронный документ из Системы необходимо:
1) Открыть список электронных документов, содержащий искомый документ;
2) Открыть выгружаемый документ на редактирование двойным щелчком мыши;
3) Нажать кнопку «Печать» (см. рис. 2).
Рис.2.
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4.3.  Выгрузка электронных документов учреждениями в формате печатных форм excel с реквизитами ЭП
Сотрудники учреждений производят выгрузку документов из Системы самостоятельно с помощью Веб-интерфейса.
[bookmark: OLE_LINK6]Для того, что бы выгрузить электронный документ из Системы в Веб-интерфейсе необходимо:
1) Открыть список электронных документов, содержащий искомый документ;
2) Открыть выгружаемый документ на редактирование двойным щелчком мыши;
3) Нажать кнопку «Печать» (см. рис. 3).

Рис. 3. 
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4.4.  Выгрузка электронных документов из Системы с ЭП 
Для выгрузки документа из Системы с ЭП для проверки корректности ЭП в документе необходимо:
1. В списке документов выделить документ, который необходимо выгрузить;
2. Нажатием правой кнопки мыши вызвать контекстное меню для этого документа и выбрать пункт «Выгрузить подпись»;
После выполнения указанных действий документ будет выгружен из системы в файл  с расширением «.txt», а подпись будет выгружена в файл в формате PKCS#7.
5. [bookmark: _Toc321154515]Перечень предоставляемых документов
Перечень документов предоставляемых из Системы по запросу контролирующих органов:
1) [bookmark: _GoBack]Электронный документ «Распоряжение на зачисление в доходы»;
2) Электронный документ «Распоряжение на зачисление средств по источникам»;
3) Электронный документ «Договор»;
4) [bookmark: _Toc320201411]Электронный документ «Сведения о принятых обязательствах АУ/БУ»
5) Электронный документ «Объявление на взнос наличными»;
6) Электронный документ «Заявка БУ/АУ на выплату средств»;
7) Электронный документ «Денежное обязательство»
8) Электронный документ «Бюджетное обязательство»
9) Электронный документ «Справка по источникам»
10) Электронный документ «Уведомление о предельных объёмах финансирования»
11) Электронный документ «Распоряжение на возврат финансирования»
12) Электронный документ «Заявка на выплату наличных средств БУ/АУ»;
13) Электронный документ «Справка -уведомление об уточнении операций БУ/АУ»;
14) Электронный документ «Справки по операциям БУ/АУ»;
15) Электронный документ «Сведения об операциях с целевыми субсидиями»;
16) Электронный документ «Заявка на финансирование»;
17) Электронный документ «Распорядительная заявка»;
18) Электронный документ «Заявка на оплату расходов»;
19) Электронный документ «Распоряжение на выдачу чека»;
20) Электронный документ «Справка по расходам»;
21) Электронный документ «Расходное расписание»;
22) Электронный документ «Уведомление о возврате средств в бюджет»;
23) Электронный документ «Заявка на списание спец. средств с ЛС»;
24) Электронный документ «Распоряжение на зачисление спец. средств»;
25) Электронный документ «Распоряжение на зачисление средств на ЛС»;
26) Электронный документ «Справка по спец. средствам»;
27) Электронный документ «ПП по сч. 40116»;
28) Электронный документ «Отчет учреждения (регулярные отчеты)»;
29) Электронный документ «Универсальный документ (разовые отчеты)».
30) Электронный документ «Распоряжение на перечисление средств с текущего счета»;
31) Электронный документ «Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа»;
32) Электронный документ «Справка по расходам  с ТО  Месячный отчет»;

image2.jpeg
222 Peaawruposanme sasexw va onnary pacxoaos Ne A3 4605325 or 15092011 SRR X

Torser | ]

Hovep, fers Rena pervcrpaun fenavoromemws Tunonepouns__ Raranocruerms_ +
43 4605325 1509201 (B =] ) HEUKARHA () =]
Ouepesviocrss_Tlara avscrposarus:Toeaensan aara eramess: By cnepaum 10 1C:_ Breusncrar

&) @ () Heouroen =)

B narena B onepaus Mpsax nnarexa s YePK: Tun sasei

—

TPEC. A
Kenumer no oGhasasari aaryHCTD LI Fopackor axpyra Topon Kamurpas” =)

Brar paconoe: Cler am aumarcposasus: i

MO0U /e N13 & 2000057 = "
Baaxerononysarens Pacioioe ofssarenscra

MA0Y n/eN 13 =) [&]r=) =) =)

Come on, o i rons_ Cieon kacoer
%62 000 @ (=)
Kon eyt

= &= 10 =

Hasratertie nnareia crposs
Mpuesarvie

Ornoxen &Y m &

3 Orwera ] [ Mpwere
————————— e





image3.jpeg
\LIK-BOT. VnTepHeT-KaenT (root) - Bepcys 2.26.46.1

indows Internet Expl

O - B e P@ % %] @ s mrepersoven x|

% @uConvert -+ Psdect

Horep:
Hare:

Tun onepaum:
Tun ovona:

\
Texyui roa:

Ofwas cyra:
| Pocmes

Bomser:

Hanep
cTporn

omonen |

T —

(2@ 8

@S

W 5N Poccm oot o,

B omenurnse-gpare

| Ysenomnenme o Gropwenmunx HasHauenwsx no oXopaM N 3 o 29.03.2012 — wsmenenve

B s

Cymna 2-0r0 rona:

Cyma 370 roma:

B

29052022

HE YKAZAHA

HE YKAZAHO x
000
000
000
000

Fn.aawusncTpaTO]

KeA

Kocry

Don. KA

Koa cy6cnann

Texywwii ron

2-iron 3

ok Omera | | Mpumersms




image1.png
4 OTueTHble napameTpul - Meuats UM

BEX]

oonss
Facione
Werowmn
Crewiansre cpeactea
Mnaruiposarvie
Buramepcka oTueTHOCTS
Byramepun 191H
upk
Kpemure, coutes
orosoper
Maarexciste napyiesin
Paciogrui obssarenscrea
Pacnopraurens
Venomsmensroe npowssanceo
BrgTpersie aokyvenTe!
%0
Uerniie Gypaarn
[ ——)
Ofiwes
s 3T}

Oéue | Momsosarenscre

Pexevsures U, seisogusie 13 nesare

PleKBysuTe) CopTuukaTos, seiBogvble Ha nexar

I Tpyma nosei
I Moanucaro e

¥l Monssosarens

| PO nomszosarenn
I3UM-pone

| Oprarmaauis

I Tun 30N

I Mposepero s

| Peaynerar nposepis

2] Cepuiet Howep coprupucara
| Mocrasu ceprupmcara

| Cytex cepruameara

) PUD enaeneua ceprumkara
V| Deicreumenenc

V| Teicreumeneno

| Orosean

| fara orsvea

I Tposepxa OID

Vi Mpuesarvie





